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Módulo de Acceso a la Información 
 

Acceso a Módulo 
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Módulo de Acceso de la Información 

Pantalla principal que permite realizar  el registro, actualización y consulta de las solicitudes; así como 

también nos permite dar de alta y baja a las solicitudes que nos muestra en la grilla. 

 
 

La pantalla principal muestra en la parte superior un menú que cuenta con las siguientes opciones: 

 

1. Administración 

2. Reportes 

3. Salir 
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Opción de Administración: 

 

Está opción contiene todos los mantenedores del módulo: 

 

 
 

Solicitudes: 

Mantenedor que nos permite realizar el registro de todas los tipos de solicitudes, tal como se muestra 

en la siguiente pantalla: 

 

 
 

En la parte superior muestra una barra de herramientas, tal como se muestra a continuación: 
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 Limpiar pantalla                         Modificar registro 

 

 Ejecutar consulta                      Anular registro 

 

  Adicionar registro                     Salir 

 

 

Situaciones: 

 

Mantenedor que nos permite realizar el registro de todas las situaciones, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 

 
 

 

En la parte superior muestra una barra de herramientas, tal como se muestra a continuación: 
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 Limpiar pantalla                         Modificar registro 

 

 Ejecutar consulta                      Anular registro 

 

  Adicionar registro                     Salir 

 

 

Impugnación: 

 

Mantenedor que nos permite realizar el registro de todas las impugnaciones, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 

 
 

 

En la parte superior muestra una barra de herramientas, tal como se muestra a continuación: 
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 Limpiar pantalla                         Modificar registro 

 

 Ejecutar consulta                      Anular registro 

 

  Adicionar registro                     Salir 

 

 

Trámite: 

 

Mantenedor que nos permite realizar el registro de todos los trámites, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 

 
 

 

En la parte superior muestra una barra de herramientas, tal como se muestra a continuación: 
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 Limpiar pantalla                         Modificar registro 

 

 Ejecutar consulta                      Anular registro 

 

  Adicionar registro                     Salir 

 

Entrega: 

 

Mantenedor que nos permite realizar el registro de todas las entrega, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 
 

En la parte superior muestra una barra de herramientas, tal como se muestra a continuación: 

 

 
 

 

 Limpiar pantalla                         Modificar registro 

 

 Ejecutar consulta                      Anular registro 

 

  Adicionar registro                     Salir 
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Opción Reportes: 

Está opción contiene los siguientes reportes: 

 

 
 

Reporte de Solicitudes: 

 

Este reporte nos permite listar todas las solicitudes que se han registrado, de acuerdo a los parámetros 

que se hayan llenado, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 

 
 

 

Para generar el reporte, se debe activar las cajitas fecha de solicitud, fecha de cancelación, tal como se 

muestra en la pantalla adjunta: 
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Además se tiene el item estado, solo canceladas y antes de generar el tipo de reporte se debe 

seleccionar si va a ser detallado ó simple, por defecto se marca el detallado. 

 

En la parte inferior se tiene las siguientes opciones: 

 

 
 

 Limpiar parámetros 

 

 Generar reporte 

 

 Salir 

 

Pantalla Principal 

 

 
 

Barra de Herramientas 
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  Limpiar Pantalla                        Ejecutar Consulta 

 

  Adicionar Registro                     Consultar Registro           Anular Registro 

 

 Modificar Registro                     Activar Registro               Resoluciones 

 

 

 Salir 

 

 

Limpiar Pantalla 

 

Se prepara la pantalla para realizar la consulta, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 
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Ejecutar Consulta 

 

Se le coloca un valor a cualquiera de las cajitas de la parte superior, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 

 

Adicionar un Nuevo Registro 

Se da click en el botón Adicionar un nuevo registro que se encuentra en la parte superior de la barra de 

herramientas, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 
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Y nos mostrara la siguiente pantalla, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 

 

 
 

 

Se procede a llenar las cajitas en blanco, en el primer bloque (I) se llena el nro de solicitud, se 

selecciona el estado de la solicitud, que puede ser en trámite, entregado, delegado y concluido. 

 

En el segundo bloque (II) se selecciona el tipo de persona que se va a registrar, si selecciono Jurídica  

me mostrará la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

Limpiar pantalla 

Ejecutar Consulta 
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Luego coloco un filtro de búsqueda en la cajita de Razón Social, tal como se muestra en la pantalla 

adjunta: 
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Luego se da click en el botón ejecutar consulta, y me mostrará la siguiente pantalla: 

 
 

Ejecutar Consulta 

Selecciono un 

registro 

Luego click en 

aceptar 
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Y retornará a la pantalla anterior llenando automáticamente los campos relacionados con los datos del 

solicitante, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 

 

 
 

Se completa los datos de las observaciones, así como también los datos relacionados con la grilla 

inferior, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 
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Damos click en el botón agregar, y nos mostrará la siguiente pantalla: 
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Seleccionamos un valor de la lista, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 
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Y damos click en el botón aceptar, para confirmar los cambios, ó cancelar que nos retorna a la pantalla 

anterior sin haber realizado el registro de la solicitud. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
OGSI – Oficina General de Sistemas de Información  
Sistema de Derecho Minero y Catastro – (Sidemcat)     

 

              

 

 
          

19 

 

Modificar Registro 

Se da click en el botón modificar registro que se encuentra en la parte superior de la barra de 

herramientas, tal como se muestra en la pantalla adjunta: 

 

 
 

Nos mostrará la pantalla que nos permitirá realizar la modificación de algunos campos, tal como se 

muestra en la pantalla adjunta: 
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Para confirmar los cambios se da click en e botón aceptar, ó para deshacer los cambios en el botón de 

cancelar. 
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Consultar Registro: 

 

Nos muestra los datos a modo consulta, no permitiéndome modificar ninguno de ellos, tal como se 

muestra en la pantalla adjunta: 

 

 


